
SSAAMMPPLLEE  RREESSOOLLUUTTIIOONN  IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS//CCHHEECCKKLLIISSTT  
  
  
TThhee  RReessoolluuttiioonn  aaccccoommppaannyyiinngg  aann  aapppplliiccaattiioonn  ffoorr  tthhee  EEmmeerrggeennccyy  HHoouussiinngg  aanndd  AAssssiissttaannccee  PPrrooggrraamm  ((EEHHAAPP))  mmuusstt  iinncclluuddee  
tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  ccoonnttaaiinneedd  iinn  tthhee  SSaammppllee  RReessoolluuttiioonn..    PPlleeaassee  ccoonnffiirrmm  tthhee  ffoolllloowwiinngg  rreeqquuiirreemmeennttss  hhaavvee  bbeeeenn  mmeett::  
  

••  TThhee  SSaammppllee  RReessoolluuttiioonn  llaanngguuaaggee  aanndd  ffoorrmmaatt  ((sseeee  SSaammppllee  RReessoolluuttiioonn  nneexxtt  ppaaggee))  hhaass  bbeeeenn  uusseedd  aanndd  rreettyyppeedd  oonn  
yyoouurr  oorrggaanniizzaattiioonn’’ss  lleetttteerrhheeaadd  ((DDoo  nnoott  uussee  tthhee  SSaammppllee  RReessoolluuttiioonn  ppaaggee))..  

  
••  TThhee  nnaammee  ooff  tthhee  aapppplliiccaanntt  oorrggaanniizzaattiioonn  tthhaatt  iiss  lliisstteedd  oonn  tthhee  RReessoolluuttiioonn  mmuusstt  mmaattcchh  tthhee  oorrggaanniizzaattiioonn  nnaammee  tthhaatt  

aappppeeaarrss  oonn  tthhee  AArrttiicclleess  ooff  IInnccoorrppoorraattiioonn  ffiilleedd  wwiitthh  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ooff  SSttaattee..    BBee  ccoonnssiisstteenntt  tthhrroouugghhoouutt  tthhee  RReessoolluuttiioonn  
ttoo  uussee  tthhee  eexxaacctt  nnaammee..    DDoo  nnoott  iinncclluuddee  DDBBAAss  oorr  nnaammeess  ooff  pprroojjeecctt  ssiitteess  oorr  pprrooggrraammss..  

  
••  TThhee  RReessoolluuttiioonn  sshhoowwss  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  bbooaarrdd  aaccttiioonn  ttoo  aapppprroovvee  tthhee  RReessoolluuttiioonn..    TThhiiss  bbooaarrdd  aaccttiioonn  mmuusstt  ooccccuurr  aafftteerr  

SSeepptteemmbbeerr  1122,,  22000022  aanndd  oonn  oorr  bbeeffoorree  NNoovveemmbbeerr  1144,,  22000022..  
  

••  TThhee  ttiittllee//ooffffiiccee  ooff  tthhee  ppeerrssoonn  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  ssiiggnn  tthhee  SSttaannddaarrdd  AAggrreeeemmeenntt  ((aanndd  nnoott  tthhee  ssppeecciiffiicc  ppeerrssoonn’’ss  nnaammee))  wwaass  
iinncclluuddeedd..  

  
••  TThhee  vvoottee  ttaallllyy  sseeccttiioonn  hhaass  bbeeeenn  ccoommpplleetteedd..  

  
••  TThhee  AApppprroovviinngg  OOffffiicceerr,,  wwhhoo  ssiiggnnss  tthhee  RReessoolluuttiioonn,,  ccaannnnoott  bbee  tthhee  AAuutthhoorriizzeedd  OOffffiicceerr  nnaammeedd  ttoo  ssiiggnn  tthhee  EEHHAAPP  

AApppplliiccaattiioonn  aanndd  tthhee  EEHHAAPP  SSttaannddaarrdd  AAggrreeeemmeenntt..  
  

• The “Approving Officer” and the “Attest” lines have been signed and the required titles/names have been printed 
below the signatures. 

  
Please make sure the Resolution has been prepared using the Sample Resolution format.  In the last EHAP funding 
round, approximately 25% of the Resolutions contained errors or omissions.  Following up with grantees to obtain 
corrected Resolutions is extremely time consuming and causes delays in executing Standard Agreements. 
 
If you have any questions regarding the required Resolution, please call the EHAP staff at (916) 445-0845 or e-mail 
bstolk@hcd.ca.gov.  If you would like the Sample Resolution sent to you by e-mail or on disk, please contact Barbara 
Stolk at the above phone number or e-mail address. 

  
  



SAMPLE RESOLUTION 
  
RESOLUTION 
WWHHEERREEAASS::  
  
A. The State of California, Department of Housing and Community Development, Division of Community Affairs, 
issued a Notice of Funding Availability (NOFA) for the Emergency Housing and Assistance Program (EHAP) (Round 
#EHAP-X); and 
  
BB..  [[                                                                                                                                                                                                            ]]  iiss  aa  nnoonnpprrooffiitt  ccoorrppoorraattiioonn  oorr  llooccaall    
                                            ((IInnsseerrtt  NNaammee  ooff  AApppplliiccaattiioonn  OOrrggaanniizzaattiioonn))  
ggoovveerrnnmmeenntt  aaggeennccyy  tthhaatt  iiss  eelliiggiibbllee  aanndd  wwiisshheess  ttoo  aappppllyy  ffoorr  aanndd  rreecceeiivvee  aann  EEHHAAPP  ggrraanntt;;  
  
NNOOWW  TTHHEERREEFFOORREE  BBEE  IITT  RREESSOOLLVVEEDD  TTHHAATT::  
  
11..  TThhee  BBooaarrdd  ooff  DDiirreeccttoorrss  ooff  [[                                                                                                                                                                                        ]]  hheerreebbyy  aauutthhoorriizzeess      

((IInnsseerrtt  NNaammee  ooff  AApppplliiccaanntt  OOrrggaanniizzaattiioonn))  
[[                                                                                                                                      ]]  ttoo  aappppllyy  ffoorr  aann  EEHHAAPP  ggrraanntt  iinn  aann  aammoouunntt  nnoott  mmoorree  tthhaann  tthhee    
((IInnsseerrtt  TTiittllee  ooff  AAuutthhoorriizzeedd  PPeerrssoonn//OOffffiicceerr))  

maximum amount permitted by the NOFA, and in accordance with the program statute, Regulations, and Local 
Emergency Shelter Strategy, where applicable. 

  
22..  IIff  tthhee  ggrraanntt  aapppplliiccaattiioonn  aauutthhoorriizzeedd  bbyy  tthhiiss  RReessoolluuttiioonn  iiss  aapppprroovveedd,,  tthhee  [[                                                                                                                            ]]    

    ((IInnsseerrtt  NNaammee  ooff  AApppplliiccaanntt  OOrrggaanniizzaattiioonn))  
hereby agrees to use the EHAP funds for eligible activities in the manner presented in the application as approved by 
the Department and in accordance with the program statute (Health and Safety Code Section 50800 – 50806.5) and 
Regulations (Title 25, Division 1, Chapter 7, Subchapter 12, Sections 7950 through 7976 of the California Code of 
Regulations); Chapter 117, Statutes of 2002, and the Standard Agreement. 

  
33..  IIff  tthhee  ggrraanntt  aapppplliiccaattiioonn  aauutthhoorriizzeedd  bbyy  tthhiiss  RReessoolluuttiioonn  iiss  aapppprroovveedd,,  [[                                                                                                                                      ]]    

                  ((IInnsseerrtt  TTiittllee  ooff  AAuutthhoorriizzeedd  PPeerrssoonn//OOffffiicceerr))  
iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  ssiiggnn  tthhee  SSttaannddaarrdd  AAggrreeeemmeenntt  aanndd  aannyy  ssuubbsseeqquueenntt  aammeennddmmeennttss  wwiitthh  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ffoorr  tthhee  ppuurrppoosseess  
ooff  tthhiiss  ggrraanntt..  ((RReemmeemmbbeerr  ttoo  uussee  oonnllyy  tthhee  ttiittllee  ooff  tthhee  ppeerrssoonn  iinn  ccaassee  ooff  ssttaaffff//bbooaarrdd  ttuurrnnoovveerr..  DDeellaayyss  ccaauusseedd  bbyy  nnaammiinngg  
iinnddiivviidduuaallss  mmaayy  jjeeooppaarrddiizzee  yyoouurr  ggrraanntt..))  

  
PPAASSSSEEDD  AANNDD  AADDOOPPTTEEDD  aatt  aa  rreegguullaarr  mmeeeettiinngg  ooff  tthhee  [[                                                                                                                                                                                                    ]]    
                      ((IInnsseerrtt  NNaammee  ooff  AApppplliiccaanntt  OOrrggaanniizzaattiioonn))  
tthhiiss  ________  ddaayy  ooff  ____________________,,  220000____  bbyy  tthhee  ffoolllloowwiinngg  vvoottee::  
  
  
AAYYEESS::              AABBSSEENNTTIIOONNSS::  
  
NNOOEESS::              AABBSSEENNTT::  
  
  
          ________________________________________________________________________________________________  
          SSiiggnnaattuurree  ooff  AApppprroovviinngg  OOffffiicceerr  
  
          __________________________________________________________________________________  

PPrriinntteedd  NNaammee  aanndd  TTiittllee  ooff  AApppprroovviinngg  OOffffiicceerr  
  
ATTEST:_____________________________________________ 

SSiiggnnaattuurree  aanndd  TTiittllee  
 


